Bibliotheksordnung

1. Allgemeines

Die Bibliothek des Helmholtz-Zentrums fiir Infektionsforschung GmbH ist eine Spezialbibliothek, die
sich an den Aufgaben der Einrichtung orientiert. Sie ist eine Prasenzbibliothek in dem Sinne, dass die
von ihr verwaltete Literatur flr die Mitarbeiter des Helmholtz-Zentrums fiir Infektionsforschung
wahrend der Dienstzeit greifbar sein muss.

Blicher und Zeitschriften mit eng begrenztem Fachgebiet oder Blicher, die standig in einzelnen
Laboratorien oder Bereichen benétigt werden, konnen in Ausnahmefallen ihren Standort dort haben.
Die Bestande bleiben im Katalog der Bibliothek erfasst.

2. Neubeschaffung

Die Bibliothek kauft im Rahmen der finanziellen Méglichkeiten von Mitarbeitern benétigte Werke.
Dafir ist eine Bestellanweisung an die Bibliothek auszufillen. Antrage auf Neuabonnements von
bendtigten Zeitschriften sind mit einer schriftlichen Begriindung an den Leiter der Bibliothek zu
richten. Daneben beschafft die Bibliothek Schrifttum von allgemeiner und grundsatzlicher Bedeutung
ohne besondere Antrage. Standard-Lehrbiicher kdnnen nicht in Dauerleihe gegeben werden, hier
muss wegen der beschrankten Hausmittel der Bibliothek auf private Initiative verwiesen werden.

3. Benutzungsordnung
3.1 Benutzungsberechtigung

Die Bibliothek kann von allen Mitarbeitern des Helmholtz-Zentrums fir Infektionsforschung sowie —
im Rahmen der verbleibenden Méglichkeiten - von anderen fachlich Interessierten benutzt werden.

3.2 Offnungszeit

Die Bibliothek ist flir Mitarbeiter des Helmholtz-Zentrums fiir Infektionsforschung durchgehend und
flr auswartige Benutzer wahrend der Dienstzeit getffnet. Falls es notwendig wird, kann die
Offnungszeit eingeschrankt werden.

3.3 Entnahme

Die Entnahme und das Zuriickstellen der Literatur (einschlieRlich Zeitschriften) aus den Regalen
geschieht nach Moglichkeit durch den Benutzer.

3.4 Ausleihe

Handbticher, methodische Nachschlagwerke, Lexika, Referate-Zeitschriften und Zeitschriften sind
nicht entleihbar. Diese Bande sind entsprechend gekennzeichnet (Buchstaben "LS" beim
Standortkennzeichen). Einzelhefte der laufenden Zeitschriftenjahrgdnge werden ebenfalls nicht
verliehen. Review-Bande und Fortschrittsberichte diirfen nach DienstschluB tiber Nacht (17-9 Uhr)
und Uber das Wochenende entliehen werden. Die Literatur wird grundsatzlich nur an Personen und
nicht an Institutionen (Abteilungen, Gruppen, Projekte, Bereiche) verliehen.

Flr jedes aus der Bibliothek - auch fiir kurze Zeit - mitgenommene entleihbare Werk muss die
Leihkarte bzw. ein Leihschein ausgefiillt werden. Der Entleiher ist flir die entliehenen Stlicke



verantwortlich. Eine Weitergabe an andere Mitarbeiter ist nur bei Benachrichtigung der Bibliothek
gestattet. Der urspriingliche Entleiher bleibt bis zur Riickgabe der entliehenen Werke an die
Bibliothek verantwortlich. Eine Weitergabe an nicht am Helmholtz-Zentrum fir Infektionsforschung
arbeitende Personen ist nicht gestattet.

3.5 Leihfrist

Die Leihfrist betragt fur Blcher im Allgemeinen vier Wochen. Verlangerungen sind nach Riicksprache
mit der Bibliothek moglich. Die Bibliothek kann die entliehenen Werke fir bibliotheksinterne
Arbeiten zwischenzeitlich zuriickfordern.

3.6 Riickgabe

Die Verantwortung des Entleihers endet mit der Ablieferung des entliehenen Werkes beim
Bibliothekspersonal. Die Bibliothek bestatigt die Riickgabe auf der Leihkarte bzw. auf Wunsch auf
dem zugehdorigen Leihschein.

3.7 Photokopien

Artikel, die zum Studium auRerhalb der Bibliothek bendtigt werden, kénnen kopiert werden. Dabei
sind die Bestimmungen des Urheberrechtsgesetzes zu beachten, nach dem Ablichtungen nur in
Einzelstlicken und nur zum personlichen Gebrauch erlaubt sind. Auch dirfen nur Vorlagen aus den
Bestdnden der Bibliothek kopiert werden. Auswartigen Bibliotheksbenutzern wird von der Bibliothek
zur Erfassung und Verrechnung der angefertigten Kopien ein Zahlschlissel fiir Kopierer zur Verfligung
gestellt.

3.8 Auswartiger Leihverkehr

Kann die Bibliothek den Literaturwunsch eines Mitarbeiters aus den eigenen Bestdnden nicht
erfillen, wird versucht, die gewlinschte Veroffentlichung im auswartigen Leihverkehr (im Original
oder als Ablichtung) zu beschaffen. Eine solche Bestellung kann in der Bibliothek nur bearbeitet
werden, wenn der Literatursuchende vollstdndige und richtige bibliographische Angaben beibringt.
Die von der ausleihenden Bibliothek flir entliehene Originale gesetzte Leihfrist muss unbedingt
eingehalten werden. Bei Verzug entstehende Mahngebiihren gehen zu Lasten des Entleihers. Bei
Bedarf wird die Bibliothek des Helmholtz-Zentrums fiir Infektionsforschung sich rechtzeitig vor Ablauf
der Leihfrist bei der Ursprungsbibliothek um eine Verlangerung bemihen.

3.9 Ersatzpflicht

Der Entleiher ist bei Verlust oder Nichtbeibringung entliehener Literatur zur Ersatzleistung und bei
Beschadigung zur Erstattung der Reparaturkosten verpflichtet.

3.10 Leseraum

In dem zum Lesen eingerichteten Teil der Bibliothek ist das "Silentium" einzuhalten. Das Rauchen ist
in der Bibliothek und in den Magazin-Raumen aus Sicherheitsgriinden nicht erlaubt.

Braunschweig, den 11. August 1977



